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KOMPETENCIAFEJLESZTO TRENINGEK

MUNKASZERVEZET MUNKATARSI KOMPETENCIAK

BEMENETI PONTOK

Ez a tréning azok szdmara készult, akik:
¢ rendelkeznek alapvetd PowerPoint-ismeretekkel, példéaul didk
Iétrehozdsa, szbéveg- és objektumkezelés,
e munkdjuk sordn haszndlnak prezentécidkat, és fejlettebb
eszkozdket kivannak elsajatitani,
e céges arculatot haszndlnak bemutatdikban, vagy
hatékonyabbd szeretnék tenni a prezentacidkészitést.

MIERT LETEZIK A TRENING?
Tegye még hatdsosabbd prezentdcioit!

Emelje magasabb szintre prezentdcidkészitési tudasat a Microsoft
PowerPoint haladd funkciéinak segitségével! Tanulja meg, hogyan
teheti bemutatéit IGtvanyosabbd, professziondlisabbd és
egyedibbé. Sajatitsa el az animdcidk, interaktiv elemek és
testreszabdsi lehetéségek haszndlatat, hogy prezentdacioi
kiemelkedjenek.

CELOK

A tréning célja, hogy a résztvevoék:

képesek legyenek a PowerPoint haladd funkcibit alkalmazni,
testreszabott és professziondlis prezentdcidkat készitsenek,

megtanuljdk az interaktiv elemek és animdacidk haszndlatat,

IDOKERET
1 nap esetén: Gyors attekintés a legfontosabb haladé funkciokrol.

VEZETESI TERULETEK

KINEK

Egyarant kezdé és haladd
felhaszndaloknak, akik szeretnék
fejleszteni tuddasukat,
Vezetdknek és csapatoknak,
akik professziondlis bemutatok
segitségével szeretnék
magabiztosan kdzvetiteni
Uzeneteiket.

Oktatoknak és eldadoknak, akik
magdval ragadd
prezentdcidkat szeretnének
késziteni,

Mindenkinek, aki szeretné
hatékonyan kihaszndini a
PowerPoint funkcidit.

hatékonyabban kezeljék a prezentacidkat, mikdzben értékes idét szabaditanak fel a munkdjuk sordn.

2 nap esetén: Részletes, gyakorlatias képzés, amely mélyrehatd ismereteket nyujt.
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e Professziondlis és latvanyos bemutatokat készithet, amelyek kiemelkednek az atlagos prezentacidk kozul.
e Hatékony eszkdzokkel és technikakkal idét takarithat meg, mikézben néveli bemutatéi mindségét.
e Magabiztosabbd valik étletei bemutatdsdban, mivel a prezentdcidi vizudlisan tdmogatjdk

mondanivaldjdt.

TARTALOM

A PowerPoint kezel6fellletének megismerése
A program fé elemei (szalag, menupontok,
eszkdztarak).
 Ujbemutaté létrehozdsa és mentése.
¢ Navigdcio a diak kozott.
EgyszerU diak létrehozdasa és szerkesztése
e Szbévegbevitel és formdzds.
e Képek és egyéb objektumok beszirasa.
¢ Didk sorrendjének modositasa.
Alapvetd animaciok és Gtmenetek
e Didk dtmeneteinek bedllitasa.
e Egyszert animdciok alkalmazdsa szévegre és
objektumokra.
e Animaci6 sorrendjének kezelése.
Didk testreszabdsa
¢ Diatervsablonok alkalmazdsa és modositasa.
e Szin- és betltipus bedllitdsok testreszabdsa.
e Mesterdidk szerkesztése.
e Céges arculat beépitése a bemutatdkba.

KAPCSOLODO TRENINGEK

Haladé animaciok és atmenetek
e Egyedi animaciés sémdak készitése.
¢ Interaktiv animdcibk és iddzitések bedllitdsa.
e Specidlis diatoérések és effektek alkalmazdsa.
Interaktiv elemek beillesztése
e Hiperhivatkozdsok és gombok készitése.
e Videdk és audiosavok beillesztése és
szerkesztése.
o Interaktiv kérddivek hasznalata.
Prezentacié hatékony kezelése
e Bemutatd vetitési bedllitGsok.
e Jegyzetek haszndlata prezentdlds sordan.
o |doézitett bemutatodk készitése.

e Microsoft PowerPoint — Alap szint: Az elsé 1épések és az alapvetd funkcidk

elsajatitasa.

e Microsoft Excel — Halado szint: Adatkezelés és vizualizdcid az Excel segitségével.
e Prezentdcios technikdk: Hogyan adjuk el hatdsosan bemutatdinkat?
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