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KOMPETENCIAFEJLESZTO TRENINGEK

MUNKASZERVEZET MUNKATARSI KOMPETENCIAK

BEMENETI PONTOK

Ez a tréning azok szdmara javasolt, akik méar magabiztosan
hasznaljak az Excel alapfunkcidit

MIERT LETEZIK A TRENING?
Emelje Gj, magasabb szintre tabldzatkezelési tuddsat!

Fedezze fel az Excel azon funkcibit, amelyekkel hatékonyabban
rendszerezheti és elemezheti adatait. Sajatitsa el az dsszetettebb
fuggvények, diagramok és automatizaldsi lehetéségek
haszndlatat, hogy idét takaritson meg és még eredményesebbé
vdljon!

CELOK

A képzés céljo, hogy a résztvevd:
e képes legyen Osszetett adathalmazokat rendszerezni és elemezni,

VEZETESI TERULETEK

KINEK

Azoknak, akik:

* rendszeresen haszndljak az
Excelt, és mélyebb ismereteket
szeretnének,

e Osszetettebb elemzéseket és
jelentéseket készitenek,

* nagyobb adathalmazok
kezelésére keresnek hatékony
megolddasokat,

e &s mindenkinek, aki szeretné
béviteni tudasat a diagramok,
fuggvények és eszkdzdk
haszndlataban.

e elsajatitsa és magabiztosan haszndlja a haladébb fuggvények, diagramok, vizualizdlasi és

automatizaldsi eszkdzok haszndlatat.

IDOKERET
Legaldbb 3 nap, teljeskoériden 4-6 tréningnap.

ERVEK
e Hatékonyabban kezelheti a nagyobb adathalmazokat, igy névelve a

hatékonysagot.

¢ Elsajatithatja az dsszetettebb elemzési technikdkat, amelyekkel atlathatdbb jelentéseket és

prezentdacidkat készithet.

e Automatizdalasi eszkdzdk haszndlataval idét takarithat meg, és leegyszerUsitheti a napi

munkafolyamatokat.
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TARTALOM

Adatok rendszerezése és kezelése
o Feltételes formdazdas haladbébb alkalmazdasai.

Pivot-tablak alapjai
e Pivot-tabldk Iétrehozdsa és testreszabdsa.

e Adatok érvényesitése (adatbevitel szabdlyozdsa). e Osszegzések és atlagok szamitdsa pivot-

e Névlistdk és hivatkozasok kezelése.
Fliggvények k6zépszinten
* Logikai fuggvények (IF, AND, OR).
 Szdvegkezelési fuggvények (LEFT, RIGHT, MID,
CONCATENATE).
e Adatkeresés (VLOOKUP, HLOOKUP, XLOOKUP).
Adatrendezés és szlrés
e Specidlis szUrék alkalmazasa.
e Egyedi és kombindlt szlrési modszerek.
e Adatok csoportositasa és 6sszegzése.
Diagramok és vizualizacio
 Haladd diagramtipusok (hisztogram, vizesés
diagram).
e Diagramok testreszabdsa és adatkiemelés.
e Adatok dinamikus vizualizaciéja (interaktiv
elemek).

KAPCSOLODO TRENINGEK

tablaban.

e Csoportositdsi moédszerek pivot-tablakban.
Automatizacié alapjai

e Egyszeri makrok készitése és futtatasa.

e Ismétlédd feladatok automatizéldsa.

e Adatok frissitése és dsszehangoldsa.
Egylittmikodés Excelben

e Megosztott munkafuzetek kezelése.

e VerzOk kdvetése és visszadllitasa.

e Munkaflzet védelme és jelszbhaszndlat.

e Microsoft Excel — Kezd6 szint: Az alapok elsajatitdsa és magabiztos haszndlat.
¢ Microsoft Excel — Halado szint: Profi szintd fuggvények és automatizaldasi

technikak.

e Microsoft PowerPoint: Udvdzdljtink a prezentdciokészités vilagdban.
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