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KOMPETENCIAFEJLESZTO TRENINGEK

MUNKASZERVEZET MUNKATARSI KOMPETENCIAK VEZETESI TERULETEK

BEMENETI PONTOK

Ez a tréning teljesen kezd6 szinty, igy nem szlkséges elbézetes ismeret a Microsoft Access programmal
kapcsolatban. Azonban az alapveté szamitégépes ismeretek (Windows kezelése, fajlok mentése és
megnyitasa) elényt jelentenek.

KINEK

Ez a tréning idedlis azok szdmara, akik:
e most ismerkednek az Access programmal, és szeretnék megérteni az alapokat,
e egyszerd, mégis hatékony megolddsokat keresnek adatok rendszerezésére és kezelésére,
e szeretnék fejleszteni digitdlis készségeiket.
e csapatszinten szeretnék optimalizaini az adatok kezelését.

MIERT LETEZIK A TRENING?

ALTALANOS:

Adatok egyszeru kezelése, 1épésrdl [épésre!

Szeretne hatékonyan rendszerezni és kezelni adatokat? A Microsoft Access alapjainak elsajatitdsa segit, hogy
On magabiztosan haszndlja ezt a sokoldall adatbdzis-kezelé programot! Tanulja meg, hogyan hozhat létre
adatbdzisokat, készithet jelentéseket és rendszerezheti informacibit — mindezt egyszerten és gyakorlatiasan.

VALLALATI KIAJANLAS ESETEN:

Hatékony adatkezelés vallalati kérnyezetben

Névelje csapata produktivitdsat a Microsoft Access segitségével! Ez a tréning segit munkatdrsainak
megérteni az adatbdzis-kezelés alapjait, és olyan gyakorlati készségeket nyujt, amelyek az adatok
rendszerezését, gyors elérését és hatékony felhaszndlasat teszik lehetévé.

Miért érdemes megtanulni az Access haszndlatt?
e Gyors adatkezelés: Az Access segitségével az adatok rendszerezése, kezelése és elérése jelentdésen
felgyorsithaté. Az adatok rendszerezése nélkul az informdacidk kezelése iddigényes és bonyolult lehet.
e Egyszerl adatkapcsolatok: Kénnyedén Iétrehozhatdk kapcsolatok a kulénb6z8 adatforrdsok kdzott. Az
Excel gyakran nem elegendd, ha komplexebb adatkapcsolatokat szeretne kezelni.
o Koltséghatékony megoldds: Nincs szikség bonyolult vagy dradga adatbdzis-kezeld rendszerekre. Az
Access segitségével hatékonyabban és strukturdltabban dolgozhat az adatokkal.
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CELOK ) IDOKERET
A kezdd szintU képzés célja, hogy On:

e megismerje az adatbdzis-kezelés alapjait, 12 ncp sz/oIopok gyors

e egyszerl adatbdzisokat hozzanak Iétre, kezeljenek és kapcsoljanak slsqjatitasahoz

Ossze,

e képesek legyenek alapvetd jelentések készitésére az adatok
hatékony elemzése érdekében.

Tanuljon gyakorlati példakon keresztul, és kénnyitse meg napi
feladatait!

ERVEK

e Az Access haszndlatdval rendszerezheti és gyorsan elérheti az adatait, csékkenti a manudlis
adatkezelésbdl eredd hibdkat, ezzel néveli a pontossagot.

e Az Access ismerete alapvetd készség az irodai munkakdérnyezetben, egyszerden alkalmazhatd a
meglévd uzleti folyamatokban, gyors megtériléssel.

e Az adatkezelés hatékonyabbd tételével id6t takarithat meg.

TARTALOM
Az Access kezeldfelliletének megismerése Egyszer( lekérdezések készitése
e A program fé elemei (szalag, menupontok, eszkdztarak). e Lekérdezések létrehozasa az épitd
e Uj adatbdzis Iétrehozdsa és mentése. eszkdz haszndlatéval.
 Navigécié az adatbdzis-objektumok (tablak, e SzUrdk és feltételek alkalmazdasa.
lekérdezések, jelentések) kodzott. e Az eredmények rendezése és megjelenitése.
Tablak és adatok kezelése Egyszer( jelentések készitése
e Tdabldk lIétrehozdsa és mezdk definidlasa. e Jelentések tervezése és elrendezése.
e Adatok bevitele és szerkesztése. e Adatok vizudlis megjelenitése diagramokkal.
e Mez6 tulajdonsdgok és adattipusok megértése. ¢ Jelentések nyomtatdsi elékészitése.

Alapvetd kapcsolatok kezelése
e Kapcsolatok létrehozdsa tébb tabla kdzott.
e Az adattdr integritdsdnak biztositasa.
e Kapcsolatok megjelenitése diagram formajaban.

EREDMENYEK

A képzés végére képes lesz:
e egyszerl adatbdzisok |étrehozdsdara és kezelésére,
¢ jelentések készitésére, amelyek vizudlisan is j6l hasznalhatoék,
e adatainak hatékony rendszerezésére.
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