SZOFTVEREK
A MUNKAVEGZESBEN

e

Javasolt idokeret:

A tréning ajénlott id6kerete legal@bb 2 nap, mely néhdny
elemet tartalmaz a lehetséges témak kézul. A tréning dsszes
eleme teljeskérlen 4-6 tréningnapban valdsithaté meg.

A témak optimadlis kombinacidjanak kialakitasaban
allunk szives rendelkezésére!

A képzés célja
A képzés célja, hogy a résztvevék megismerkedjenek az alapvetd szamitastechnikai
szoftverekkel, operdacids rendszerekkel, valamint azokkal a programokkal, melyeket a

kéz6s munka, az egyeztetések, a remote munkavégzés sordn haszndini tudnak. A
képzés tovabbi célja, hogy megismerjék ezek mukddési elveit és lehetdségeit.

Megszerezheto kompetenciak

Ismeri a szoftver fogalmat és tipusait. Ismeri az operdcids rendszer fogalmat és
tipusait. Ismeri a Windows operdcidés rendszert, felhaszndldi szinten képes
haszndlatara. Ismeri a digitalis Idbnyom fogalmat, képes sajat digitalis [Gbnyoma
feltérképezésére. Ismeri a - mindig az adott idében a - munkaszervezetében
hasznalhatd  szoftvereket (egyeztetésre, feladatkezelésre, szdvegszerkesztésre,
képszerkesztésre, kdzds munkdra alkalmas szoftverek).

A tréning lehetséges tartalma, elemei:

e Szoftverek.

e Operdcids rendszerek.

e Windows.

e Egyeztetésre haszndlt szoftverek (pI. Zoom, Teams, Meets, Jitsi stb.).

 Kollabordciéra alkalmas szoftverek (Jamboard, Padlet, Miro stb.).

o Képszerkesztésre alkalmas szoftverek (Canva, Paint stb.).

e Az egyes szoftverek 6sszehasonlitdsa, alkalmazdsi teruletek, lehetséges
gyakorlatok.
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