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Javasolt idokeret:

elemet tartalmaz a lehetséges témak kézul. A tréning dsszes
/il eleme teljeskérlen 4-6 tréningnapban valdsithaté meg.
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- : A témak optimadlis kombindciéjanak kialakitasaban
allunk szives rendelkezésére!

A képzés célja

A képzés célja, hogy a résztvevé megismerje a Microsoft Office egyik leggyakrabban
haszndlt termékének, programjanak haszndlatat, képes legyen tdblazatot
szerkeszteni, abban dolgozni, mindésszesen fejlessze az infokommunikacios, digitdlis
készségeit. A képzés kifejezetten az Excel szlréseivel kapcsolatos muveletek

lehetéségeinek bemutatdsat, haladd szintd haszndlatadnak elsajatitasat tdzi ki célul a
minél hatékonyabb és magasabb szintl felhasznaléi kompetencia elsajatitasaval.

Megszerezheto kompetenciak

Digitdalis kompetencidk fejlesztése a szlrésekkel kapcsolatos muveletek felhasznald
szintd alkalmazdasaval.

A tréning lehetséges tartalma, elemei:

e Adatok sorba rendezése tébb oszlop alapjan.
» Egyéni sorba rendezések.
e SzUrések adattipus szerint:
o datumszird
o szdmszurd
o szdvegszUrd
o szUrés szin szerint.
o Egy feltételt haszndld lekérdezések létrehozdsa.
e Tobb feltételt haszndld lekérdezések Iétrehozdsa.
e Haladd szintl lekérdezések. Szdrébedllitasok.
» SZURO fuggvény haszndlata (Microsoft 365)
e Gyakorlas
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