EXCEL KIMUTATASOK

- HALADO SZINT

: Javasolt idékeret:

A tréning ajénlott id6kerete legal@bb 2 nap, mely néhdny
elemet tartalmaz a lehetséges témak kézul. A tréning dsszes
eleme teljeskérlen 4-6 tréningnapban valdsithaté meg.
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A témak optimadlis kombindciéjanak kialakitasaban

= allunk szives rendelkezésére!

A képzés célja

A képzés célja, hogy a résztvevé megismerje a Microsoft Office egyik leggyakrabban
haszndlt termékének, programjanak haszndlatat, képes legyen tdblazatot
szerkeszteni, abban dolgozni, mindésszesen fejlessze az infokommunikacios, digitdlis
készségeit. A képzés kifejezetten az Excel kimutatdsok készitésével kapcsolatos
muveletek alkalmazdsdnak bemutatasat, haladé szintd haszndalatdnak elsajatitasat
tdzi ki célul a minél hatékonyabb és magasabb szintd felhaszndldi kompetencia
elsajatitasaval.

Megszerezheto kompetenciak

Digitalis kompetencidk fejlesztése a kimutatds készitéssel kapcsolatos muveletek
felhaszndld szintl alkalmazasaval.

A tréning lehetséges tartalma, elemei:

e Kimutatds adatainak csoportba foglaldsa.
o Kimutatds létrehozdsa meghatdrozott mezdénevekkel.
e Adatok megjelenitése, csoportositdsa kimutatasban.
e Kimutatdsok egyszerd szlrése.
o Szeleteld, id6sor alkalmazasa.
e Kimutatdsdiagram, trendvonal és elérejelzés haszndlata, formdazasi lehetdségei.
e Pivot tabla trukkok:
o értékdsszegzési szempont
szdmformatum
mezénév
sorrend moédositdsa
értékek megjelenitése
oszlopszélesség.
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