EXCEL
- ALAPSZINT

Javasolt idokeret:

A tréning ajénlott id6kerete legal@bb 2 nap, mely néhdny
elemet tartalmaz a lehetséges témak kézul. A tréning dsszes
eleme teljeskérlen 4-6 tréningnapban valdsithaté meg.
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A témak optimadlis kombinacidjanak kialakitasaban
allunk szives rendelkezésére!

A képzés célja
Az Excel haszndlatGnak haladd szintld elsajatitdsa minél hatékonyabb és magasabb
szintd felhaszndldi kompetencia elsajatitasaval.

Megszerezheto kompetenciak

Ismeri az Excel tabldzatkezeld funkcidit, haszndalatat, melyeket képes a gyakorlatban is
alkalmazni. Ismeri a fuggvények, képletek haszndlatadt, melyeket képes a
gyakorlatban is alkalmazni. Képes a munkateruletek kézoétti kapcsolatot 1étrehozni és
kereszthivatkozdsokat elhelyezni. Képes nagy adatmennyiséget tartalmazd Excel
adattablakban az adatok feldolgozdsdnak érdekében automatizmusokat bedllitani.

A tréning lehetséges tartalma, elemei:

e Menusor, testreszabdsok, fdjl és adattipusok megismerése
e Celldk és cellatartomdanyok kezelése, bedllitasai
e Sorozatok
e Szlrés
e Sor és oszloprendezések
o Adattéblak
e Faggvények és tipusaik:
o matematikai,
statisztikai,
o ddatum és idéfuggvények,
o logikai figgvények.
e Fuggvények egymdasba agyazdsa.
» Képletek.
o Grafikonok készitése, formdazasi lehetéségeik.
o Kimutatésok készitése (Pivot - tabla).
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