Javasolt idokeret:

A tréning ajénlott id6kerete legal@bb 2 nap, mely néhdny
elemet tartalmaz a lehetséges témak kézul. A tréning dsszes
eleme teljeskérlen 4-6 tréningnapban valdsithaté meg.
A témak optimadlis kombindciéjanak kialakitasaban
allunk szives rendelkezésére!

A képzés célja

A képzés célja, hogy a résztvevd megismerje a Microsoft Office leggyakrabban
haszndlt termékeinek, programjainak haszndlatat, képes legyen tdblazatot
szerkeszteni, abban dolgozni, mindésszesen fejlessze az infokommunikacios, digitdlis

készségeit. A képzés kifejezetten az Excel haszndlatdnak elsajatitasat tdzi ki célul a
minél hatékonyabb és megalapozottabb felhaszndldi szinten, az alapoktdl kezdve.

Megszerezheto kompetenciak

Ismeri az Excel tabldzatkezeld funkcidit, haszndalatat, melyeket képes a gyakorlatban is
alkalmazni. Ismeri az egyszeru fluggvények, képletek haszndlatat, melyeket képes a
gyakorlatban is alkalmazni. Képes a munkateruletek kézoétti kapcsolatot 1étrehozni és
egyszeru kereszthivatkozdsokat elhelyezni.

A tréning lehetséges tartalma, elemei:

» A fuggvények, képletek haszndlata:
o egyszerU képletek,

alapmuveletek,

cellamuveletek,

sorok beszurdsq,

kivétele,

szinek haszndlata.

e Munkateruletek ésszekapcsoldsa:
o egyszerU kereszthivatkozds és egyszerU keresztképletek,
o valaszto lista készitése.

» A fenti kompetencidk gyakorldsa egyéni feladatokon keresztul.
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